
IG Kultur Wien
Ausschreibung 
Beratungs- und Servicestelle / Kulturinfoservice Wien

Bewerbungsfrist: 20.2.2013

Die IG Kultur Wien besetzt ab 18. März 2013 im Umfang von 22 Wochenstunde unbefristet eine Beratungs- 
und Servicestelle für das neue IGKW-Kulturinfoservice. 

Die IG Kultur Wien ist die Interessensgemeinschaft und -vertretung der freien und autonomen
KulturarbeiterInnen in Wien. Sie ist eine Serviceeinrichtung für freie kulturelle Organisationen,
Kulturinitiativen, Kulturschaffende und KünstlerInnen.

Weitere Informationen finden Sie auf unserer Homepage: www.igkulturwien.net

Für Ihre Bewerbung ersuchen wir um Zusendung Ihres Motivationsschreibens inklusive CV und Referenzen.

Stellenbeschreibung:
1. Informationsaustausch und Anlaufstelle
Erstinformation für InteressentInnen:
Laufende Betreuung von Anfragen (Beratungsgespräch und schriftliche Anfragen) 

Innerorganisatorischer Infotransfer und Update:
Laufende Beratung und Betreuung der Geschäftsführung (GF) und Austausch in relevanten Sitzungen
Abfassung von Texten für Positionen, Infofolder und Website
Laufende Aktualisierung von Informationen, Berichtlegung und Verwaltungstätigkeiten

2. Beratungstätigkeiten
Vereinsberatung: 
Vereinsgründung
Statutenprüfung und -erstellung

Veranstaltungsberatung:
Anmeldung
Rechtliche Grundlagen des Veranstaltungsstättengesetzes
Informationen zur AKM

Subventionsberatung:
Anträge
Subventionsmöglichkeiten und Zuständigkeiten

3. Seminarprogrammierung
Erstellen des Jahresprogramms sowie Umsetzung

4. Drucksortenerstellung
Infoblätter, Broschüren, etc 

Gehalt: brutto € 1.118,- monatlich 
Bereitschaft zu Mehrstunden sind für die Startphase des Kulturinfoservices erwünscht.

Für die Bewerbung wird kein Foto benötigt. Wir wollen überdies insbesondere Personen, die am 
Arbeitsmarkt diskriminiert werden aktiv zur Bewerbung aufrufen. Wir wollen mit der Ausschreibung die zu 
uns passende Person finden. Parameter wie Geschlecht, Gender, Alter, Religion oder Herkunft spielen dabei 
keine Rolle. 

_Bewerbungen richten Sie bitte bis 20. Februar 2013 an:
IG Kultur Wien
z.H. Irmgard Almer, Geschäftsführung
Gumpendorfer Straße 63B
A-1060 Wien
office@igkulturwien.net

http://www.igkulturwien.net/


IG Kultur Wien
Ausschreibung 
Öffentlichkeitsarbeit und Assistenz

Bewerbungsfrist: 20.2.2013

Die IG Kultur Wien besetzt ab 1. April 2013 eine geringfügige Stelle für die laufende Öffentlichkeitsarbeit und 
Assistenz der IG Kultur Wien. 

Die IG Kultur Wien ist die Interessensgemeinschaft und -vertretung der freien und autonomen
KulturarbeiterInnen in Wien. Sie ist eine Serviceeinrichtung für freie kulturelle Organisationen,
Kulturinitiativen, Kulturschaffende und KünstlerInnen.

Weitere Informationen finden Sie auf unserer Homepage: www.igkulturwien.net

Für Ihre Bewerbung ersuchen wir um Zusendung Ihres Motivationsschreibens inklusive CV und Referenzen.

Stellenbeschreibung:
1. Öffentlichkeitsarbeit
Erarbeitung und Update eines Öffentlichkeitskonzepts der IG Kultur Wien
Aussendung zu Veranstaltungen, Stellungnahmen der IGKW, u.a.
Konzeption und Organisation von öffentlichkeitswirksamen Veranstaltung (u.a. GV)
Kontaktpflege und Aufbau medienrelevanter Kontakte 
Laufende Datenpflege: Mailverteiler und Website

2. Pressearbeit
Medienbeobachtung 
Allgemeine Pressebetreuung
Reaktion auf Pressemeldungen, die die Kulturszene Wiens betreffen
Allgemeine Presseaussendungen und alle weiteren damit zusammenhängenden Schritte
Organisation von Pressekonferenzen

3. Assistenz
Unterstützung der Geschäftsführung in allgemeinen Bürotätigkeiten

Gehalt: Stundensatz nach Qualifikation bis zur monatlichen Geringfügigkeitsgrenze

Für die Bewerbung wird kein Foto benötigt. Wir wollen überdies insbesondere Personen, die am 
Arbeitsmarkt diskriminiert werden aktiv zur Bewerbung aufrufen. Wir wollen mit der Ausschreibung die zu 
uns passende Person finden. Parameter wie Geschlecht, Gender, Alter, Religion oder Herkunft spielen dabei 
keine Rolle. 

_Bewerbungen richten Sie bitte bis 20. Februar 2013 an:
IG Kultur Wien
z.H. Irmgard Almer, Geschäftsführung
Gumpendorfer Straße 63B
A-1060 Wien
office@igkulturwien.net

http://www.igkulturwien.net/

